
附2:

提案的基本要求

1.提案内容要求。提案应包括案由（题目）、案由分析（提出提案的理由、原因或依据）和解决建议（提出解决问题的主张和办法，要力求具体，有可操作性）等内容。提案应观点清晰，言之有据，分析清楚，建议具体，简明扼要，要抓住问题的核心和关键，提出切实可行的解决办法，让承办部门有采纳的价值。

2.提案与一般性意见有区别。不能把意见和要求当作提案，须在国家政策和法律允许的范围内，并且属于学院职权范围内能解决的问题。否则，不能作为提案，不能立案。

3.提案人必须是正式代表。每件提案必须是一人提议、两人及其两人以上正式代表附议方为有效，提案人、附议人需亲自签名，并写明其所在部门和联系电话。 

4.书写提案应符合规范要求。提案应“一事一案”，即一件提案中就一个问题提出意见和建议，不能同时涉及不同部门、不同性质的诸多问题，以便有关部门处理。填写提案表时，请采用电子文档打印，提案表电子版可在学院工会群共享内下载。
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